ПРОЕКТ

РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ
Администрация  Старовичугского городского поселения

Вичугского муниципального района

Ивановской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	От
	Февраль 2017 г. 
	
	№
	17


Об утверждении Административного  регламента муниципальной 

услуги «Предоставление разрешений на условно  разрешенный вид  

использования  земельного участка или объекта капитального 

строительства в Старовичугском городском поселении»  

В целях реализации мероприятий по разработке и утверждению административных  регламентов  предоставления  муниципальных  услуг  в Старовичугском городском поселении Вичугского муниципального   района,   в  соответствии  с  Федеральным законом  от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  администрация Старовичугского городского поселения
 ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. 
Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешений на условно  разрешенный вид использования  земельного участка или объекта капитального строительства в Старовичугском городском поселении»  (прилагается).
2.
Обнародовать данное постановление в соответствии с Уставом Старовичугского городского поселения и разместить текст регламента на официальном сайте администрации Старовичугского городского поселения в сети  интернет.

3. 
Постановление вступает в силу с момента его обнародования и распространяется на правоотношения возникшие с 01.01.2017 года.
4. 
Контроль  за  исполнением  настоящего  постановления  оставляю за собой.
   
Глава  Старовичугского городского поселения                                
В.М. Голубев
	
	
	УТВЕРЖДЁН 

	
	
	Постановлением администрации

Старовичугского городского поселения

	
	
	Вичугского  муниципального 

	
	
	района Ивановской  области

	
	
	от 03.02.2017 г.  № 17


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставление муниципальной услуги «Предоставление разрешений на 

условно разрешенный вид  использования земельного участка 

или объекта капитального строительства

в Старовичугском городском поселении»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставление муниципальной услуги «Предоставление разрешений на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства в Старовичугском городском поселении» (далее по тексту – Регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

1.2. Цель разработки Регламента: реализация права граждан на обращение в органы местного самоуправления и повышение качества рассмотрения таких обращений, создание комфортных условий для получения муниципальной услуги, снижение административных барьеров, достижение открытости и прозрачности работы органов власти.

1.3. Регламент устанавливает требования к предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешений на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства», определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при рассмотрении обращений граждан.

1.4. Получателями муниципальной услуги, предусмотренной Регламентом (далее - Заявители) могут быть физические, юридические лица, индивидуальные предприниматели  либо их уполномоченные представители.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги, порядок предоставления которой определяется регламентом: "Предоставление разрешений на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта  капитального  строительства  в Старовичугском городском поселении" (далее по тексту - муниципальная услуга).

2.1.1. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: Администрация Старовичугского городского поселения Вичугского муниципального района (далее - администрация).

Местонахождение, почтовый адрес, график работы администрации Старовичугского городского поселения Вичугского муниципального района:

Место нахождения и почтовый адрес Администрации: 155310 Ивановская область,

Вичугский р-н, п. Старая Вичуга, ул. Кооперативная, д.12
телефон: 8(49354) 9-14-56
адрес электронной почты: adm.st.vichuga@yandex.ru
адрес сайта в сети «Интернет»: старовичугский-адм.рф;

график работы:

понедельник - пятница: с 8-00 до 17-00;

перерыв: с 13-00 до 14-00;

выходные: суббота, воскресенье.

Прием заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом администрации согласно графику приема.

Телефон для консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги: 
8 (49354) 9-14-56, в рабочие дни:

понедельник - пятница: с 8-00 до 17-00;

перерыв: с 13-00 до 14-00;

суббота и воскресенье - выходные дни.

2.1.2. Муниципальная услуга предоставляется на основании поступившего заявления, поданного в администрацию, на личном приеме, направленного по почте, или заявления, поданного в электронной форме через единый портал государственных и муниципальных услуг по адресу: http://www.gosuslugi.ru, через МФЦ.

2.1.3. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, проводятся начальником и специалистом Отдела. Консультации предоставляются в устной форме либо посредством телефонной связи. При консультировании начальник или специалист Отдела дает полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы. Если начальник или специалист Отдела не может ответить на поставленный вопрос самостоятельно или подготовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить заявителю направить письменное обращение в Отдел либо назначить другое время для получения информации.

Консультирование в устной форме при личном обращении осуществляется в пределах 10 минут. Время ожидания в очереди не должно превышать 15 минут. Обращение по телефону допускается в течение рабочего времени Отдела. Консультирование по телефону осуществляется в пределах 10 минут. При проведении консультаций по телефону начальник или специалист Отдела должен назвать свои фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование структурного подразделения, в которое обратился заявитель, а затем в вежливой форме дать ответ на поставленные вопросы. Рассмотрение письменных обращений граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации". Рассмотрение письменных обращений юридических лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке, аналогичном для рассмотрения обращений граждан, в 30-дневный срок.

2.1.4. У входа в кабинет устанавливается вывеска с наименованием Отдела. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование мест для хранения верхней одежды посетителей, возможность доступа к местам общественного пользования (туалетам). Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, стульями и располагаются непосредственно в Отделе. Места ожидания должны иметь условия, удобные для граждан и оптимальные для работы работников Отдела. Прием заявителей осуществляется в служебном кабинете специалистов Отдела. Места приема оборудуются стульями и должны соответствовать установленным санитарным, противопожарным и иным нормам и правилам.

На информационном стенде, расположенном рядом со входом, в помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, размещается следующая информация:

            - образцы заполнения заявлений;

            - перечень документов для получения муниципальной услуги.           

           Должен быть обеспечен беспрепятственный доступ инвалидов к месту предоставления услуги (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников):
1) условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется услуга, а так же для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в котором предоставляется услуга, входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям) в котором предоставляется услуга, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

7) допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в котором предоставляется услуга;

            8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другим лицами.

2.1.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

1) Конституция Российской Федерации;

2) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

3) Градостроительный кодекс Российской Федерации;

4) постановление Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 "О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг".

2.2. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

В целях получения муниципальной услуги заявитель направляет в Отдел заявление о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства (далее - заявление) (приложение № 1 настоящего регламента). К заявлению прилагаются следующие документы:

1. Доверенность, оформленная надлежащим образом (в случае подачи заявления представителем заявителя);

2. Документ, удостоверяющий личность (для физических лиц);

3. Выписка из ЕГРЮЛ (для юридических лиц);

4. Выписка из ЕГРИП (для индивидуальных предпринимателей);

5. Кадастровый план территории;

6. Кадастровая выписка о земельном участке в объеме разделов КВ1, КВ2, КВ3, КВ4, КВ5, КВ6;

7. Кадастровые паспорта всех объектов капитального строительства, расположенных на земельном участке, применительно к которому запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;

8. Правоустанавливающие документы на все объекты капитального строительства, расположенные на земельном участке, применительно к которому запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства:

8.1. Выписка из ЕГРП;

8.2. Правоустанавливающие документы, сведения о которых отсутствуют в ЕГРП;

9. Материалы, обосновывающие необходимость предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.

Установить, что:

- документы, указанные в подпунктах 3, 4, 5, 6, 7, 8, 8.1, 8.2 пункта 2.2 настоящего Регламента, необходимые для предоставления разрешения, не могут быть затребованы у заявителя, при этом заявитель вправе их представить вместе с заявлением о выдаче разрешения;

- в течение 3 дней с момента получения заявления Отдел направляет запросы в соответствующие органы в рамках межведомственного взаимодействия для получения необходимых сведений.

При установлении соответствия представленных документов вышеперечисленным требованиям, начальник Отдела поручает специалисту Отдела подготовку разрешения в 2-х экземплярах.

2.3. Перечень оснований для отказа в приеме и рассмотрении заявления, в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.

2.3.1. Основания для отказа в приеме и рассмотрении заявления:

- непредставление документов, указанных в подпунктах 1, 2, 9 пункта 2.2 настоящего Регламента;

- отсутствие информации о заявителе (фамилии, имени, отчества гражданина, наименования, места нахождения, реквизитов юридического лица, почтового адреса), подписи заявителя или несоответствие приложенных к заявлению документов документам, указанным в заявлении.

2.3.2. Решение об отказе в предоставлении разрешения может быть принято после получения главой муниципального образования рекомендаций о предоставлении разрешения или об отказе в предоставлении разрешения с указанием причин принятого решения, подготовленных на основании заключения о результатах публичных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения. При принятии решения о предоставлении разрешения учитываются следующие обстоятельства:

- соответствие намерений заявителя правилам землепользования и застройки муниципального образования;

- соблюдение требований технических регламентов;

- соблюдение зоны эксплуатации линий инженерных коммуникаций.

2.4. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги.

2.4.1. Показатели доступности муниципальной услуги:

- транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;

- обеспечение беспрепятственного доступа заявителей в администрацию Вичугского муниципального района;

- обеспечение возможности направления заявления в администрацию Вичугского муниципального района по различным каналам связи, в т.ч. в электронной форме;

- наличие различных каналов получения информации о предоставлении муниципальной услуги.

2.4.2. Показатели качества муниципальной услуги:

- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие) должностных лиц, принятые или осуществленные ими при предоставлении муниципальной услуги.

2.4.3.   Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

2.4.4. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг:

1) в электронной форме:

Заявитель также может подать заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде через единый портал государственных и муниципальных услуг, по адресу: http://www.gosuslugi.ru. При этом документы, предусмотренные пунктом 2.2 настоящего регламента, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, должны быть приложены к заявлению в отсканированном (электронном) виде. Заявление и прилагаемые к нему документы подписываются электронной подписью, в соответствии с требованиями постановления Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 "О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг".

В случае если заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде не подписано электронной подписью, в соответствии с требованием действующего законодательства, либо подлинность усиленной квалифицированной подписи не подтверждена, данное заявление не подлежит регистрации.

В случае если документы, прилагаемые к заявлению о получении муниципальной услуги в электронном виде, не подписаны электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства либо подпись не подтверждена, данные документы считаются не приложенными к заявлению о предоставлении муниципальной услуги;

2) при обращении на личном приеме в Отделе или МФЦ:

Вместе с копиями документов, предусмотренными пунктом 2.2 регламента, заявителем (заявителями) должны быть представлены их оригиналы для сличения;

3) Верность копий документов, направленных почтовым отправлением, должна быть засвидетельствована в нотариальном порядке.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения  административных процедур,
требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов;

- рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов;

- направление запросов в уполномоченные органы;

- назначение публичных слушаний;

- направление сообщений о проведении публичных слушаний заинтересованным лицам;

- организация и проведение публичных слушаний;

- подготовка заключения о результатах публичных слушаний;

- подготовка рекомендаций главе Вичугского муниципального района о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельных участков или объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении такого;

- принятие главой Вичугского муниципального района решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельных участков или объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения;

- выдача постановления администрации о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельных участков или объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения.

3.2. В течение 90 дней после регистрации заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства отдел градостроительства предоставляет разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или направляет заявителю письменный отказ в его выдаче.

3.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

4. 
Формы контроля за исполнением административного регламента 

4.1. 
Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными специалистами Администрации последовательности действий, определенных настоящим Регламентом, осуществляется должностным лицом Администрации.

4.2. 
Должностные лица (муниципальные служащие) Администрации, принимающие участие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, предоставляемых заявителями, за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, за правильность выполнения процедур, установленных Регламентом.

4.3. 
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения заявлений и документов, подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.4. 
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии                      с законодательством Российской Федерации.

5. 
Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и

действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

а также должностных лиц или муниципальных служащих

5.1 
Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих в следующих случаях:

( 
нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

( 
нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

( 
требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, а также несоблюдение иных запретов, предусмотренных п. 2.12 Регламента;

( 
отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

( 
отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

( 
затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

( 
отказ должностного лица (муниципального служащего), предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2 Жалоба подается на имя должностных лиц Администрации, в иные органы местного самоуправления, органы государственной власти, прокуратуру.

5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, ФИО должностного лица (муниципального служащего), решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) должностного лица (муниципального служащего);

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) должностного лица (муниципального служащего). Заявителем могут быть представлены документы, подтверждающие доводы заявителя, либо их копии (при наличии).

5.4. В случае подачи жалобы на имя должностных лиц (муниципальных служащих) Администрации жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе по адресу либо в электронной форме (адрес электронной почты и (или) ссылка на соответствующий раздел сайта Администрации).

Жалоба может быть принята при личном приеме заявителя в соответствии с графиком.

Жалоба  подлежит   рассмотрению  в  течение  пятнадцати  дней  со дня ее регистрации в Администрации. В  случае  обжалования  отказа  в  приёме  документов  у  заявителя,  либо  в  исправлении  допущенных  опечаток  и  ошибок  или  в  случае  обжалования  нарушения  установленного  срока  таких  исправлений  - в  течение  пяти  рабочих  дней  со  дня  её  регистрации.

По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо (муниципальный служащий) Администрации принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в абзацах 5, 6 настоящего пункта, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

	
	
	Приложение 1

	
	
	к  Административному  регламенту предоставления  

	
	
	муниципальной  услуги «Предоставление разрешений

	
	
	на условно разрешенный вид использования земельного

	
	
	участка или объекта капитального строительства 

в Старовичугском городском поселении»


ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования 

земельного участка или объекта капитального строительства

	от
	

	
	(собственник земельного участка или объекта капитального строительства

	

	либо уполномоченное им лицо)

	


Примечание.

Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти полномочия и прилагаемого к заявлению.

	Место нахождения земельного участка (или объекта капитального строительства):

	

	(нужное подчеркнуть) (указывается полный адрес: область,

	

	муниципальное образование, район, населенный пункт, улица, дом, корпус, строение)

	

	
	

	Прошу разрешить
	

	
	(изменить разрешенный вид использования на условно разрешенный

	

	вид, земельного участка или объекта капитального строительства - нужное указать)


	К заявлению прилагаются следующие документы:

	1)
	

	2)
	

	3)
	

	4)
	

	5)
	

	6)
	


Подпись лица, подавшего заявление:

	«
	
	»
	
	20
	
	г. 
	
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(Ф.И.О. заявителя)


Документы представлены на приеме

	«
	
	»
	
	20
	
	г. 


